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Korespondencja seryjna, projektowanie i wydruk etykiet

1. Po pomysinym potaczeniu szablonu z bazg danych mozna przystgpié¢ do projektowania etykiet
(korespondencja seryjna).
Zaprojektuj wyglad etykiety w lewym gérnym rogu szablonu dostosowujgc np.: krdj czcionki,
rozmiar czcionki, kolor, utozenie tekstu, dodaj np. logo firmy, itp.
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2. W celu zmiany kierunku tekstu na etykiecie zaznacz ramke etykiety w lewym gdérnym rogu
szablonu. Z menu wybierz kolejno:
Format > Ramka i obiekt > Wtasciwosci
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3. W oknie wtasciwosci ramki wybierz ,,Opcje” i okresl kierunek tekstu w ramce.

Ramka

Typ Ophywanie tekstu Hiperlacze Krawedzie

MNazwy

MNazwa:

Opis:

Ramkal

Poprzednie tacze: |<Brak> ~ |

Mastepne facze:

Chrof

| Zawartosd
Pozycja
Rozmiar

Wiasciwosd

|<Brak> V|

O Edycja mozliwa w dokumencie tylko do odezytu

Drukuj

Kierunek tekstu:

Pomoc

j ustawieri obiektu nadrzedneg E

Od lewej do prawej (LTR)
Od prawej do lewej (RTL)
Od prawej do lewej (pionowao)

Od lewej do prawej (pionowa) *
Uzyj ustawien obiektu nadrzednego

Obszar Przezroczystosd Kolumny Makro

Wyrdwnanie tresci

Wyrdwnanie pionowe

Ustawignia domyslne

Anuluj




4. Zastosujformatowanie na pozostatych etykietach naciskajgc przycisk: Synchronizuj etykiety”
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5. Uzyj strzatek lub wprowadz numer kolejnego wpisu korespondencji seryjnej w celu podgladu

danych wybranej etykiety.
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6. Zapisz projekt do pdzniejszej edycji.
7. Ostatni krok to scalanie danych. Uzyj jednej z kilku metod:
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e Edycja dokumentéw indywidualnie
Program utworzy nowy dokument wypetniony danymi z bazy. Kazde pole etykiety bedzie
mozna indywidualnie edytowac . Dalej postepuj jak przy wydruku zwyktego dokumentu.
e Zapisz dokumenty wynikowe
Program zapisze nowy dokument z wypetnionymi danymi w wybranym miejscu.
o  Drukuj dokumenty wynikowe
Ta opcja wysyta etykiety bezposrednio na drukarke. Pamietaj o wyborze odpowiedniego
zasobnika papieru.
o Wyislij wiadomos¢ e-mail.



