
 
 

INSTRUKCJA 
Otwieranie szablonu etykiety 

 
 

 
1. Otwórz  program LibreOffice Writer. Z menu wybierz kolejno: 

Plik > Nowy > Etykiety 

 
 
 

  



2. W zakładce „Etykiety” wprowadź parametry: 
• Format (Arkusz), 
• Marka (EMERSON), 
• Typ (nr Art. wymiar etykiety),  

 
 

  



3. W program LibreOffice szablony etykiet można wypełniać  indywidualnie (każda etykieta może 
mieć inną treść) lub automatycznie każda etykieta będzie mieć  taką samą treść.  
Zdecydować  o tym można w zakładce „Opcje”. 

 
Zaznaczenie opcji „Synchronizuj zawartość” pozwoli automatyczne wypełnić etykiety na całej 
stronie tą samą treścią. Wystarczy zaprojektować jedną etykietę w lewym górnym rogu szablonu. 
Odznaczenie opcji „Synchronizuj zawartość” umożliwia indywidualne wypełnianie 
poszczególnych etykiet. 

4. Naciśnij przycisk Nowy dokument 
5. Zaprojektuj wygląd etykiety dostosowując np.: krój czcionki, rozmiar czcionki, kolor, ułożenie 

tekstu, dodaj np. logo firmy, itp.  
6. W celu zmiany kierunku tekstu na etykiecie zaznacz ramkę etykiety w lewym górnym rogu 

szablonu.  Z menu wybierz kolejno: 
Format > Ramka i obiekt > Właściwości  
 



 



7. W oknie właściwości ramki wybierz „Opcje” i określ kierunek tekstu w ramce. 

 

  



8. Jeżeli została wybrana opcja „Synchronizuj zawartość” zastosuj formatowanie na pozostałych 
etykietach naciskając przycisk: „Synchronizuj etykiety”. 

 

 
 

 
 


