
INSTRUKCJA 
Przygotowanie bazy danych do druku etykiet 

 
1. W LibreOffice Calc przygotuj tabelę. W pierwszym wierszu wprowadź nazwy dla danych 

zmiennych np.:  Imię, Nazwisko, Ulica, Nr mieszkania, Miasto, Kod pocztowy, itp. 
2. W kolejnych wierszach wprowadź dane zmienne do umieszczenia na etykiecie. 

 
 
3. Zapisz plik LibreOffice Calc w dowolnym miejscu. 
4. Z menu LibreOffice Calc wybierz kolejno: 

Plik > Nowy > Baza danych 

  



5. W kreatorze bazy zaznacz „Połącz istniejącą bazę danych”,  wskaż „Arkusz kalkulacyjny” i naciśnij 
przycisk „Dalej >”. 

 
 
6.  Kliknij „Przeglądaj”,  wskaż wcześniej zapisany plik i naciśnij przycisk „Dalej >” . 

 
 
7. Zaznacz pole „Tak, zarejestruj bazę danych” i naciśnij przycisk „Utwórz”. 
8. Wskaż miejsce, w którym chcesz zapisać plik bazy danych i naciśnij przycisk „Zapisz”. 


