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Otwieranie szablonu etykiety

1. Otwodrz program LibreOffice Writer. Z menu wybierz kolejno:
Plik > Nowy > Etykiety
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D Mowy 3 @ Dokument tekstowy Ctrl+N
Otwarz... Ctrl+0 @ Arkusz kalkulacyjny
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'ZI-:Z' Poprzednie dokumenty 3 Bysunek ]
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D Szablony » | &5 Dokument HTML
S @ Dokument formularza XML
Wersje... = Etykiety P\I
E Zapisz Ctrl+5 _E=§ Wizytowki -
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b Zapiszjako.. Ctrl+Shift+S | [ Szablony..  Ctrl+Shift+N

Zapisz kopie...

Zapisz wszystko




2. W zaktadce ,Etykiety” wprowadz parametry:

Format (Arkusz),
Marka (EMERSON),
Typ (nr Art. wymiar etykiety),

Etykiety
Etykiety [Format Opcje
MNapis
Tekst etykiety: (] Adres Baza danych:
|Adre5}r w |
Tabela:
Pole bazy danych:
Format
O Ciagly Marka: |EMERSON v
F@:‘ Arkusz
Typ: JAE 003 105mmx 74 mm w
Art, 203 105mmx 74 mime 10,50 cmx 740 em (2 x 4)
Pomoc Ustawienia dormyslne Mowy dokument Anuluj




W program LibreOffice szablony etykiet mozna wypetnia¢ indywidualnie (kazda etykieta moze
mieé inng tres¢) lub automatycznie kazda etykieta bedzie mie¢ takg samg tres¢.
Zdecydowaé o tym mozna w zaktadce , Opcje”.

Etykiety X

Etykiety Format|Opcje

Rozmiesc

O] Cata strona
O Pojedyncza etykieta Kelumna |1 = Wiersze |1 -

Eﬁvnchrunizui zawartosci

Drukarka

Konfiguruyj...

Pomoc Ustawienia dormyélne Mowy dokurment Anuluj

Zaznaczenie opcji ,,Synchronizuj zawartos¢” pozwoli automatyczne wypetnié etykiety na catej
stronie tg sama trescig. Wystarczy zaprojektowac jedng etykiete w lewym gérnym rogu szablonu.
Odznaczenie opcji ,Synchronizuj zawartos$é¢” umozliwia indywidualne wypetnianie
poszczegdlnych etykiet.

Nacisnij przycisk Nowy dokument

Zaprojektuj wyglad etykiety dostosowujac np.: kréj czcionki, rozmiar czcionki, kolor, utozenie
tekstu, dodaj np. logo firmy, itp.

W celu zmiany kierunku tekstu na etykiecie zaznacz ramke etykiety w lewym gérnym rogu
szablonu. Z menu wybierz kolejno:

Format > Ramka i obiekt > Wtasciwosci
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Wyczys formatowanie bezposrednie Ctrl+M

Znak...
Alkapit...
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Strana...
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Mazwa...

Opis...

Zakotwiczenie
Ophowanie
Rozmiesé

Obréé lub odbij
Grupuj

Rozlacz ramki
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7. W oknie wtasciwosci ramki wybierz ,,Opcje” i okresl kierunek tekstu w ramce.

Ramka

Typ Ophywanie tekstu Hiperlacze Krawedzie

MNazwy

MNazwa:

Opis:

Ramkal

Poprzednie tacze: |<Brak> ~ |

Mastepne facze:

Chrof

| Zawartosd
Pozycja
Rozmiar

Wiasciwosd

|<Brak> V|

O Edycja mozliwa w dokumencie tylko do odezytu

Drukuj

Kierunek tekstu:

Pomoc

j ustawieri obiektu nadrzedneg E

Od lewej do prawej (LTR)
Od prawej do lewej (RTL)
Od prawej do lewej (pionowao)

Od lewej do prawej (pionowa) *
Uzyj ustawien obiektu nadrzednego

Obszar Przezroczystosd Kolumny Makro

Wyrdwnanie tresci

Wyrdwnanie pionowe

Ustawignia domyslne

Anuluj




8. lJezeli zostata wybrana opcja ,,Synchronizuj zawartos$¢” zastosuj formatowanie na pozostatych
etykietach naciskajac przycisk: ,Synchronizuj etykiety”.
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