INSTRUKCIA

Przygotowanie bazy danych do druku etykiet

ENERSOIN

1. W LibreOffice Calc przygotuj tabele. W pierwszym wierszu wprowadz nazwy dla danych

zmiennych np.: Imie, Nazwisko, Ulica, Nr mieszkania, Miasto, Kod pocztowy, itp.

2. W kolejnych wierszach wprowadz dane zmienne do umieszczenia na etykiecie.
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imie  |Nazwisko |Ulica Nrmieszkania Miasto  Kod pocztowy
2 |Jan Wzorcowy Wzorcowa 10 1 Warszawa 00-109
3 |Rafat Wzorcowy Wzorcowa 11 2 Warszawa 00-110
4 |Wiktor  Wzorcowy Wzorcowa 12 3 Warszawa 00-111
5 |Bolestaw Wzorcowy Wzorcowa 13 4 Warszawa 00-112
& |ladwiga Wzorcowa Wzorcowa 14 5 Warszawa 00-113
3. Zapisz plik LibreOffice Calc w dowolnym miejscu.
4. Z menu LibreOffice Calc wybierz kolejno:
Plik > Nowy > Baza danych
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5. W kreatorze bazy zaznacz ,Potacz istniejgcg baze danych”, wskaz ,Arkusz kalkulacyjny” i nacisnij
przycisk ,,Dalej >".

Kreator bazy danych >

Kroki Witaj w kreatorze bazy danych LibreOffice

Uzyj kreatora baz danych, aby utworzye nowa baze danych, otworzyd istnigjacy
plik bazy danych lub by polaczy€ sie zewnetrznym Zradbern danych.,

Wyhbierz baze danych

] ) Co chcesz zrobié?
2, Ustaw potaczenie do pliku

Writer lub Arkusza O Utwérz nowa baze danych
Kalkulacyjnego

Osadzona baza danych: ||:£a|:|:-:n';-' Firebird

3. Zapisz i kontynuuj @ s sl e e

Ostatnio uzywane:  |licznik

Otworz

(O] Potacz z istnigjaca baza danych

Pormoc < Wstecz I Dalegj = I: | Utwiarz Anuluj

6. Kliknij ,Przegladaj”, wskaz wczesniej zapisany plik i nacisnij przycisk ,,Dalej >” .
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| Kroki Ustaw polaczenie z arkuszami kalkulacyjnymi

| Kroki

[ Kliknij 'Przegladaj...' aby wybraé arkusz kalkulacyjny LibreOffice lub skoroszyt

[ ) Microsoft Excel. LibreOffice otworzy ten plik w trybie tylko do odczytu,

| 1. Wybierz baze danych

[ Lokalizacja i nazwa pliku

. Ustaw potaczenie do pliku [
Writer lub Arkusza Przegladaj NJ [
Kalkulacyjnego Ly

| 3.Zapiszi kontynuuj L] Wymagane hasto

7. Zaznacz pole ,Tak, zarejestruj baze danych” i naci$nij przycisk ,Utworz”.
8. Wskaz miejsce, w ktdrym chcesz zapisaé plik bazy danych i nacisnij przycisk ,,Zapisz”.




